
a

P R E S E N T A C IO N DE U N A M O N O G R A F IA

A  tr a v é s  de sus a c t iv id a d e s  corno 

p ro f e s io n a l y  com o p ro f e s o r de  re d a c �

c ión , e l a u to r h a  tro p e z a d o  con un a  

s e rie  de inco h e re n c ia s  y  pro b l e m a s  
té cn icos , p r in c ip a lm e n t e ,  e n lo  qu e  se 

r e f i e r e  a la s “ n orm a s  d e  e s t i lo  p a ra  

l a  e s c r i tu ra  d e  a r t í c u lo s  c i e n t í f ic o s ” .

A u n q u e  este  e s tu d io  no a s p ira  a d a r 

tod a s la s norm a s g ra m a t ic a l e s  o de 
f o rm a  qu e  se r e q u i e re n  p a ra  l a  p r e �

s e n ta c ión de m o n o gra f í a s  o e scritos 

té cn icos , dese a d e j a r un a  in q u i e tu d ,  en

» A r t i c u l o  e s c r i t o  o r ig i n a l m e n t e  c o m o  p a r �
t e  d e  u n  e s t u d io  p re s e n t a d o  p a ra  l a  R e v is t a  
C E IB A ,  e n  l a  E s c u e la  A g r í c o l a  P a n a m e r i �
c a n a , T e g u c ig a lp a - H o n d u ra s ,  C . A .  1970.

lo  p ro f e s io n a l ,  qu e  se tr a d u z c a  en un a  

m e jo r co n c i e nc i a  e n l a  e s tru c tu ra c ió n  

y  p re s e n t a c ió n  d e  sus e scritos .

P a ra  e s c r ib ir e l  p re s e n t e  e s tu d io  se 

r e v is a ro n  y  a n a l i z a ro n  un a  s e r i e  d e  t í �

tu lo s  qu e  se h a n  pre s e n t a d o  sobre  e l 

a sun to , los qu e  a p a re c e n  e n l a  “ b i b l i o �

g r a f í a  c o n s u l t a d a ”  y  qu e  p o d rá n  s e rv ir  

d e  a m p l i a c ió n  d e l t e m a ,  cu a n d o  o tro s  

pro f e s io n a l e s  tr a t e n  r e a l i z a r a lg o  m á s 

ú t i l  y  p e rm a n e n t e  e n es te  s e n t id o .

* *  D o c u m e n t a l is t a  d e l  F o n d o  C o lo m b i a n o  
d e  In v e s t ig a c io n e s  C i e n t í f ic a s  y  P ro y e c t o s  
E s p e c i a l e s  " F r a n c is c o  Jos é  d e  C a ld a s ”  -  C O L - 
C I E N C IA S .
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IN T R O D U C C I O N

E n  g e n e ra l ,  l a  e x t e n s ió n  de u n  do �

c u m e n to  e s tá  d e t e rm in a d a  p o r l a  n a �
tu ra l e z a  d e l p ro b l e m a  tr a t a d o ,  p o rq u e  

l a  c a l id a d  y  no l a  c a n t id a d  d e  h o j a s  
e s cr it a s  s e ñ a l a n  su a m p l i t u d  e im p o r �

t a n c i a .
P a ra  v a lo r a r  u n  a r t í c u lo  se d e b e n 

c o n s id e ra r e s tos f a c tore s :

1 . A lg u n o s  tr a b a jo s  de poca s p á g in a s 
son v e rd a d e ra s  c o n tr ib u c io n e s  a 

l a  c i e n c ia  y  a l a  t é cn ic a ,  m á s i m �

p o r t a n t e s  qu e  o tro s  d e  c e n te n a re s 
d e  p á g in a s .

2 . L a  c l a r id a d  e n e x p o n e r e l  p ro �

b l e m a ,  d e s a rro l l a r lo  c o n v e n i e n t e �
m e n t e  y  d a r l e  u n a  so lu c ió n  a c e r �

t a d a ,  son f a c tore s  m á s im p o r t a n �
te s qu e  u n  m ín im o  o u n  m á x im o  

d e  p á g in a s .

3 . L a  m a y o r í a  d e  lo s  t e x to s  p o d rí a n  

m e jo ra rs e  s i los a u tore s  to m a ra n  
t i e m p o  p a ra  r e v is a r lo s ,  con e l f i n  

d e  e l im i n a r  to d a  p a l a bra ,  fra s e ,  
p á rr a fo ,  t a b l a  o i lu s tr a c ió n  su p e r- 
f lu a s .

R e d a c t a r u n  tr a b a jo  r e q u i e re  u n  

p ro g ra m a  b i e n  p l a n e a d o  d e  re c o l e c �
c ió n  de d a tos , p orq u e ,  m u y  pocos es �

c r i to s  son t a n  s im p le s  q u e  e l  a u to r 

p u e d e  d e s a rro l l a r lo s  con l a  i n f o rm a �
c ió n  q u e  pose e .

A u n q u e  l a  m o n o g ra f í a  sea e l r e s u l �

ta d o  d e  a rd u a s  in v e s t ig a c io n e s  c i e n �

t í f ic a s ,  d e b e  e s t a r c im e n t a d a  e n u n  

c o n s id e ra b l e  n ú m e ro  d e  fu e n t e s  con �

s u lt a d a s  (r e f e re n c i a s ) .
L o s  d a tos re co l e c t a d o s  d e b e n s er a- 

n a l iz a dos ,  ord e n a dos , c l a s if ic a d o s ,  c o m �

b in a do s  y  s e le cc ion a dos p a ra  pre s e n �
t a r lo s ,  c o n v e n ie n t e m e n t e ,  e n  e l  m a �

n u s c r i to  f in a l .
E l  p r i m e r paso s erá  p r e p a r a r u n  es �

q u e m a  d e l e s tu d io  o bosq u e jo  qu e  s e r �

v ir á  d e  g u í a  y  p e rm i t ir á  c o n tro l a r l a  

in fo rm a c ió n ,  p a ra  no o m i t ir  n a d a  i m �

p o r t a n t e ; t a l  b osqu e jo d e b e  t e n e r los 

s ig u ie n t e s  re q u is ito s :

1- C u b r ir  l a  to t a l id a d  d e  l a  m a t e r i a  

e scog id a  p a ra  e l tr a b a jo .

2- N o  s e r u n  s im p l e  m u e s tr a r io  de e n �

c a b e z a m ie n tos de m a t e r i a ,  s ino t e �

n e r c o n t in u id a d  y  u n id a d  e n sí 
m ism o .

U n  a u to r debe  i n ic i a r  e l e s c r i to  c u a n �

do y a  t e n g a  id e a s form a d a s  a c erc a  de 

l a  n a tu ra l e z a  y  c o n t e n id o  d e l p ro b l e �

m a . P r im e ro ,  debe  m e d i t a r sobre  e l t e �

m a , a n a l iz a r lo ,  d i g e r ir lo  y  d e spués , s e n �

t a rs e  a e s c r ib ir .

L a  l a b o r de  re d a cc ió n  es un a  d e  la s 

fases m á s e x ig e n t e s  de to d o  e l  p ro y e c �

to ,  p o rq u e ,  es cu a ndo se p re t e n d e  co lo �

c a r ,  p o r e scr ito ,  los lo gro s  de l a  consu l-

C U R H I C U L U M  V I T A E  

A r l e y  de  J e sús A g u d e lo  C l a v i j o

N a c i m i e n t o :  j u l i o  19 1940 (S a lg a r ,  A n t i o q u i a )  
H i j o  d e  M a n u e l  A n t o n i o  A g u d e lo  e  Is a b e l  
C l a v i j o .

E D U C A C I O N

E s tu d io s  p r im a r i o s :  E s c u e la  “ A l f o n s o  L ó p e z ”  
E s t u d io s  s e c u n d a r io s : C o l e g io  " E l  S u fr a g io ”  
E s t u d io s  u n i v e rs i t a r i o s :  U n iv e rs id a d  d e  A n �
t i o q u i a  -  E s c u e l a  In t e r a m e r ic a n a  d e  B i b l i o -  
t e c o lo g i a .

A C T I V I D A D E S  P R O F E S I O N A L E S

U n i v e r s i d a d  D i s t r i t a l  " F r a n c is c o  Jo s é  de  
C a ld a s "  —  P ro f e s o r y  D ir e c t o r  d e l  D e p a r t a �
m e n t o  d e  B ib l io t e c a .
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ta  o l a  in v e s t ig a c ió n  y  dond e  e l a u to r 

se p e rm i t e  i m p r i m ir  u n  e s t i lo  p ro p io ; 

esto supon e , pues , qu e  se re d a c t e  con 

f lu id e z ,  p re c is ió n ,  u n id a d  y  c l a r id a d .

L a  re d a cc ió n  com ie n z a  con l a  co n f e c �

c ió n  de u n  b o rr a d o r q u e  d e b e  tr a t a r  

de s e g u ir ,  a gra nd e s rasgos , l a  tr a y e c �

t o r i a  d e l e squ e m a in ic i a l .  E l  a u to r d e �

be , desde e l p r in c ip io ,  e s c r ib ir e n l a  

m e jo r fo rm a  p os ib le , s in  a p a s ion a �

m i e n to  o p e r ju ic io s  qu e  d e sd ig a n  de 

l a  s e r i e d a d  d e l e s tud io .

C o n fro n t a c ió n ,  p o r e tapas , d e l o rd e n  

m á s v e n t a jo s o  de u n  e s tu d io  con m a t e �

r i a l e s  d e  l a  B ib l io t e c a  / a .

1- L e a  p a ra  lo c a l i z a r un  te m a .

2- A s e gúre s e  d e  qu e  no h a y a  d u p l ic a �
c ión con tra b a jo s  a n t e r iore s .

a /  E x tr a c t o ,  con m o d if ic a c io n e s ,  d e : 

A l e x a n d e r ,  C . ,  y  B u rk e ,  A . J .  M é todos 

de in v e s t ig a c ió n  con m od e los tom a dos 

d e  l a  l i t e r a t u r a  p e d a góg ic a . E d . , l a t i n o �

a m er ic a n a ,  tr . ,  de  l a  4^ ed., r e v .  W a s �
h in g to n ,  D .  C . ,  U n ió n  P a n a m e r ic a n a ,  

1962. p p .  36-37 .

3- T r a t e  de c o m pre n d e r e l  s e n t ido 

t o t a l  d e l p ro b l e m a .

4- D e l im i t e  y  f i j e  e l te m a .

5- D e c id a  qu é  c lase  de m a t e r i a l e s  

son n e c e s arios p a ra  d e s a rro l l a r e l 

e s tud io .

6- D e t e rm in e  b a jo  qu é  m a t e r i a s  bus �

c a rá  re f e re n c i a s  p a ra  su e s tud io .

7- F i j e  n orm a s  p a ra  l a  c o m p i l a c ió n  

de b ib l io g ra f í a s .

8- S e le cc ion e  fu e n t e s  de in f o rm a �
c ió n  qu e , p ro b a b l e m e n t e ,  r e g is tr e n  

re f e re n c i a s  ú t i l e s  p a ra  su e s tud io .

9- H a g a  u n  bosq u e jo  i n ic i a l  de  su 

p ro b l e m a .

10- P re s e n t e  su b osqu e jo p a ra  d is c u �
s ión , co n s id e ra c ió n  y  sug ere nc ia s , 

d e  un a  p e rson a  qu e  d o m in e  e l 

t e m a .

11- E l a b ore  u n a  b ib l io g r a f í a  p a ra  ca �

d a  u n o  de los p u n to s  im p o r t a n �
te s de su bosqu e jo .

12- C ons ig a  la s re f e re n c i a s  e le g id a s .

13- A n a l ic e  l a s  obra s escog idas .

14- S e le cc ion e  e l m a t e r i a l  p a ra  u n  es �
t u d io  r ig uro s o ,  h a c i e nd o  é n f a s is  

e n la s obra s m ás im p or t a n t e s ,  

m á s d ire c t a m e n t e  re l a c io n a d a s  con 

e l  te m a  d e  e s tu d io  y  d e  e d ic ió n  
m á s re c i e n t e .

15- L e a  la s re f e re n c i a s ,  e sp e c i a lm e n �

te  la s s e le cc ion a d a s .

16- T o m e  n o t a  de la s l e c tura s  q u e  

tr a t e n  aspec tos e sp e c íf icos d e  su 

e s tud io .

17- O rg a n ic e  la s no ta s .

18- A d q u i e r a  u n  d o m in io  t o t a l  d e  la s 

no ta s .

19- E l a b ore  u n  bosq u e jo  f i n a l  p a ra  l a  
re d a c c ió n  d e  su e s tud io .

(P u e d e  c o n s t i t u ir ,  con a lgun a s m o �

d if ic a c io n e s ,  l a  “ t a b l a  d e  c o n t e n i �
d o ”  d e  su e scrito , .

20- R e d a c te  e l b o rr a d o r d e l e s tu d io .

21- R e v is e , dos veces com o m ín im o ,  

e l  b o rr a d o r de  su tr a b a jo .

22- E s cr ib a  l a  cop i a  f in a l .



R E V IS I O N

U n a  v e z  c o n c lu id o  e l p r i m e r b o rr a �

d o r se l é  h a rá n ,  com o m ín im o ,  dos 
re v is io n e s : l a  p r im e r a  p a ra  c o rr e g ir 

e l co n t e n id o  y  l a  s e gund a  p a ra  p e r �

f e c c io n a r e l e s t i lo .
E n  l a  p r im e r a  c o rre c c ió n  e l  a u to r 

pu e d e  a u m e n t a r ,  e l im in a r ,  c a m b i a r l a  

u b ic a c ió n  y  a l t e r a r p á rra fo s ,  s e cc io �

nes o c a p í tu lo s  d e l tr a b a jo .  E n  l a  se �
gu n d a  r e v is ió n  se p u l ir á  e l e s t i lo .

E n  c u a n to  a l  l e n g u a j e  d e b e  r e f l e j a r  

n a tu r a l id a d ,  s e r lo  m á s s e n c i l lo  p o s i �
b le , s in  t é rm in o s  su p e rf lu o s .  E s p r e �

f e r ib l e  e s c r ib ir e n p r e t é r i t o ,  p a ra  qu e  
e l l e c to r t e ng a  l a  se ns a c ión de e s t a r 
l e y e n d o  a lg o  y a  co m pro b a d o ; u s a r de  

l a  t e rc e ra  p e rson a  p a ra  d a r l e  im p e r �

so n a l id a d  a l  e s cr i to ; d i s t r i b u ir  e l m a �
t e r i a l  en p á rra fo s ,  dond e  e s té n a l t e r �

n a d a s ora c ion e s cort a s  y  la rg a s ,  con 

a d e cuados s ignos d e  p u n tu a c ió n ,  p a ra  
e l im in a r  l a  m o n o to n í a  e n l a  e x p o s i �

c ión .
A n t e s  d e  i n ic i a r  l a  e s c r i tu r a  d e l 

m a n u s cr ito  f i n a l  se r e v is a rá  l a  o bra ,  
p o r ú l t im a  ve z , p a ra  s u p r i m ir  todos 

los e rro re s  qu e  se h a y a n  e sca p a do en 
ia s  corre cc ion e s a n t e r iore s .

P R E P A R A C I O N  F I N A L  D E L  M A �

N U S C R IT O .

C u a ndo e l a u to r h a y a  re a l iz a d o  t o �

das la s re v is io n e s  d e l caso pro c e d e rá  
a s a c ar l a  “ cop ia  f i n a l ”  y  es, e n to n �

ces, cu a ndo d e b e  a p l ic a r la s s ig u i e n �

te s norm a s:

A -  N O R M A S  D E  F O R M A .

1- E l  tr a b a jo  d e b e  e s cr ib irs e  a m á q u i �

na , a d o b l e  e sp a c io; t e n e r m á rg e �

nes a m p l i a s  p a ra  h a c e r lo  m á s a- 

tr a c t iv o .

E n  ca d a  p á g in a  los m árg e n e s d e �
b e n  s e r: e l l a d o  i z q u i e rd o  y  l a  p a r �

t e  s u p e r io r d e  l a  h o j a  d e  1% p u l �
g adas c a d a  u n o ; e l l a d o  d e re cho 

y  l a  p a r t e  i n f e r i o r ,  d e  u n a  p u lg a �

d a  cada  uno .

2- E l  e s c r i to  d e b e  pre s e n t a rs e  e n  p a �

p e l b l a nco ,  d e  peso m e d i a n o  y  s in 

ra y a s , d e  t a m a ñ o  8% x  11 p u lg a �

das . L a s  h o j a s  d e b e n e scr ib irs e  

p o r u n  so lo l a do .

3- U s a r n ú m e ro s  ro m a n o s  p e qu e ños 
p a ra  la s p a rt e s  p re l im in a re s  d e l 

tr a b a jo .  (L a s  p á g in a s  p r e l im in a re s  
son: p ort a d a ,  d e d ic a tor i a ,  p re f a c io ,  

t a b l a  de con t e n id o ,  l is t a  de i l u s t r a �
c ion e s , l a  in tro d u c c ió n ; n ú m e ro s  a - 

rá b ig o s  p a ra  e l t e x t o  y  la s p a rt e s  

c o m p l e m e n t a r i a s  (L a s  p a rt e s  com �
p l e m e n t a r i a s  son: a p é nd ic e , g los a �
r io ,  l i t e r a t u r a  co n su lt a d a  y  e l í n �
d ic e ) .

4- L a  n u m e ra c ió n  d e b e  i r  co loc a d a  a 

un a  p u lg a d a  d e l b o rd e  s u p e r io r d e l 
p a p e l,  con e xc e p c ión  d e  la s p á g i �

nas d e  com ie n z o  d e  c a p í tu lo s  o 

p a rt e s  im p or t a n t e s ,  dond e  se co lo �
c a rá , en l a  p a r t e  in f e r i o r ,  c e n tr a �

da , a m e d i a  p u lg a d a  d e l b o rd e  i n �
f e r io r .

5- L o s  c a p í tu lo s  y  secc ion es m a yore s  
d e b e n co m e n z a r e n p á g in a s  n u e �

vas , dond e  a p a re z c a n los t í tu lo s ,  

e n m a yú scu l a s  y  c e n tra dos , e n la s 

p á g in a s .

L o s  e nc a b e z a m ie n tos d e  c a p í tu �

los d e b e n e s t a r co loc a dos u n a  p u l-



g a d a  d e b a jo  de l a  p a r t e  qu e  co �
rre s p o n d e  a l  t e x t o  m is m o  y  lVfe 

espac ios sobre  l a  p r im e r a  l ín e a  es �

c r i t a .

6- Los p á rr a fo s  d e b e n t e n e r u n a  s a n �
grí a  de 5 espac ios a l com ie n z o .

7- P a ra  la s e num era c ion e s s e nc i lla s , 
s in  su b d iv is io n e s ,  se p r e f i e r e n  n ú �

m eros a rá b igos , com o los usados 

p a ra  los d iv e rso s  p u n to s  d e  este  
e scr ito .  P a ra  d iv is io n e s ,  con sub �

d iv is io n e s ,  se p r e f i e r e  l a  fo rm a  de 
b osqu e jo así:

T IT U L O  D E  E S T U D I O

I-  P R IM E R  T IT U L O  D E  P U N T O  
P R IN C IP A L .

A -  P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  p u n to  I

1- P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  A

2- S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  A .

B - S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  p u n to  I

1- P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  B

a- P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  1 
b - S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  1

2- S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  B

a- P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  2

(1 ) P r im e ra  s u b d iv is ió n  d e  a

(2) S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  a

I I -  S E G U N D O  T IT U L O  D E  P U N T O  
P R I N C IP A L

A - P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  p u n to  I I

B - S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  p u n to  I I

O tr a  fo rm a  d e  bosq u e jo ,  dond e  se 

us a n  d iv is io n e s  con e l p u n t o  d e c im a L
es:

T IT U L O  D E L  E S T U D I O

1. P R IM E R  T I T U L O  D E  P U N T O  
P R I N C IP A L

1 .1 P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  P u n �
to  1

1 .1 . 1  P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e

1. 1.
1 . 1 . 2  S e gund a  s u b d iv is ió n  de

1.1.

1 .2- S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  I

1 .2 . 1  P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  1.2

1 . 2 . 1 . 1  P r im e r a  s u b d iv is ió n
de 1 .2 . 1

1 . 2 . 1 . 2  S e gund a  s u b d iv is ió n  

de 1 . 2 . 1

1 . 2 . 2  S e gund a  s u b d iv is ió n  d e  1.2
1 . 2 . 2 . 1  P r im e r a  s u b d iv i �

s ió n  d e  1 . 2 . 2

1 . 2 . 2 . 1 . 1  P r im e ra  

s u b d iv is ió n  d e  1 .
2 . 2 . 1
1 . 2 . 2 . 1 . 2  S e gund a  

s u b d iv is ió n  d e  1 . 
2 . 2 . 1

2- S E G U N D O  T I T U L O  D E  P U N T O  
P R I N C IP A L

2 .1 - P r im e r a  s u b d iv is ió n  d e  p u n �

t o  2

2 .2- S e gund a  s u b d iv is ió n  de p u n �

t o  2

8- E l  t í t u l o  d e l e s tu d io  d e b e  e s cr i �
b irs e  e n M a y ú s c u l a s  y  su bra y a d o .



L o s  t í t u lo s  d e  p r im e r o rd e n  d e �
b e n i r  e n M a yú scu l a s .  T í t u lo s  de 
s e gundo o rd e n  d e b e n e scr ib irs e  

e n m in ú s c u la s ,  subra y a dos .

P a ra  t í t u lo s  d e  t e rc e r o rd e n  y  s i �

g u i e n t e s  d e b e n a p a re c e r , e n m a �
yú scu l a s ,  so lo l a  l e tr a  c a p i t a l ,  los 

n o m bre s  pro p io s ,  n o m bre s  d e  in s �

t i tu c io n e s  y  tod a s la s p a l a bra s  cu �
y o  uso esté  a c e p ta do p o r la s  r e �

g la s g ra m a t ic a l e s  d e l id io m a  en 

q u e  se e scr ib e  e l  e s tud io .

9- P a ra  t í t u lo s  y  e num e ra c io n e s  en 

fo rm a  t a b u l a r  no se co loc a  p u n to  

f i n a l  d espués d e  lo  m e nc ion a do , 
a m e nos qu e  se u t i l ic e n  o ra c io �

nes o p á rra fo s .

10- C u a n do  e l  a u to r d e  u n  a r t í c u lo  

dese a r e s a l t a r a lg u n a s p a la bra s , 
fra s e s té cn ic a s  o im p or t a n t e s ,  p u e �

d e  c o lo c a r la s  e n tr e  c o m i l l a s  y / o  

s u bra y a r l a s ,  lo  qu e  e q u iv a l e  a a- 
p a re c e r e n l e tr a  c u rs iv a  y / o  e n �

tr e  c o m i l l a s  en a r t í c u lo s  im p r e �

sos.

11- N o  d e b e n e m p le a rs e  gu ion e s p a ra  
c o m p l e t a r re n g lo n e s ,  a los qu e  

f a l t a n  unos pocos espac ios p a ra  

s e r ig u a le s  a los dem ás .

B - N O R M A S  G R A M A T I C A L E S .

1- Se a cons e ja  e v i t a r  e l uso d e  a b re �

v i a tu ra s  e n e l t e x to ,  con e xc e pc ión 

d e  la s u n id a d e s  d e  peso , m e d id a s 

m a t e m á t ic a s  y  d e  la s  p a l a bra s  co �

m un e s: S r. , S ra . , y  D r .

2- D e b e n  a p a re c e r e n tr e  c o m i l l a s ,  a d e �

m á s de la s c it a s  t e x tu a l e s  de un

a u to r: t í tu lo s  o p a rt e s  d e  l ibro s ,  
a r t í c u lo s  d e  re v is t a s ,  t í tu lo s  de 

un a  s erie , obra s de a r t e  y  com po �

s ic ion e s m us ic a le s  cu a ndo a p are c e n 

e scr it a s  en e l t e x to .

3- D e b e n  s u bra y a rs e  la s p a la bra s , 

t é rm in o s  y  a b re v i a tu ra s  e x tr a n j e �
ra s , lo  m is m o  qu e  la s p a la bra s , 

fra s e s  a rc a ic a s , d i a le c to s  o b a rb a - 
r ism os ,  qu e  a p are z c a n en e l e s cr i �

to ; e n obra s im pre s a s d e b e n a p a �

re c e r en l e tr a  curs iv a .

E xc e pc ion e s a es ta  re g l a ,  son: 

a- T od a  c i t a  e s cr i t a  e n tr e  co m i l l a s ,  

e n id io m a  e x tr a n j e ro .

b - T í t u lo s  e x tr a n j e ro s  qu e  pre c e �
d a n  a a p e l l id o s ,  n o m bre s  de 

p erson a s , d e  in s t i tu c io n e s  e x �

tr a n j e ra s ,  c a l le s , t í t u lo s  d e  l i �
bros , e tc .

4- T odo n ú m e ro  cu a ndo es e m p le a do 
con f in e s  e s ta d ís ticos , fe ch a s , n ú �

m e ro s  de p á g in a s , d e  c a lle s , t e l é �

fonos , d e c im a le s , p o rc e n t a je s  y  su �

m a s d e  d in e ro ,  d e b e n e s cr ib irs e  en 

c i fra s .

5- E n  n ú m e ro  d e  c u a tro  c i fr a s  o más , 

los m i l e s  d e b e n  s e p arars e  p o r co �

m a ; p e ro  no se e m p l e a rá  com a n i  

p u n to  e n re f e re n c i a s  de fechas , p á �
g in a s d e  l ib ro s ,  núm e ro s  de t e l é �

fo n o s y  d ire cc ion e s .

6- E n  e l t e x t o  d e b e n e m p le a rs e  m a �

yú s c u l a ,  ú n ic a m e n t e ,  p a ra :

a - N o m bre s  pro p io s ,  a tr ib u to s ,  t í �
tu lo s  y  n o m bre s  d e  d ig n id a d  

d e l i n d iv id u o  (cu a n d o  f ig u ra n  
so los e n l a  ora c ió n : e l P a p a , e l
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R e y , e l E m p e ra d o r) .  (C u a n d o  

los nom bre s  d e  d ig n id a d  a com �

p a ñ a n  a l n o m bre  p ro p io ,  se es �

c r ib e n  con m in ú s c u l a : e l  p a p a  

P a u lo  V I ,  l a  re in a  Is a b e l I I ,  e l 
p re s id e n t e  N ix o n ) .

b - G é n eros de los n o m bre s  c i e n t í �
f icos , p e ro  no la s espec ies .

c- S ím bo los de los e l e m e n tos , p e �

ro  no e l n o m bre  c o m p l e to  de 
los e le m e n tos .

d - S u s t a n t iv o s  y  a d j e t iv o s  qu e  i n �

t e gre n  e l n o m bre  d e  u n a  i n s t i �
tu c ió n ,  así com o e l n o m bre  m is �
m o d e  l a  in s t i t u c ió n ,  e j e m p lo : 

C e n tro ,  In s t i t u t o ,  C o le g io , E s �
cu e la , B ib l io t e c a ,  e tc .

e- S u s t a n t ivo s  y  a d j e t iv o s  qu e  com- 
pog a n e l  n o m bre  d e  un a  r e v is �

ta  o p e r ió d ic o .

f -  N o m bre s  de edades , épocas , h e �

chos h is tór ic o s  y  fie s ta s .

g- N o m bre s  p o r a n to n o m a s ia  y  los 
nom bre s  a b s tra c to s  p e rs o n i f ic a �

dos: E l B a rd o  d e  A m é r ic a .  L o s  

h i jo s  de l a  N och e .

D e spués de dos p u n to s  no  se u t i �

l i z a  m a yú scu l a ,  a m e nos qu e  l a  

p r im e r a  p a l a b ra  qu e  se e scrib e  

sea u n  n o m bre  p ro p io .

Se e n c i e rra  e n tr e  p a ré n t e s is  u n a  o- 

ra c ió n  a c l a ra to r i a  o in c id e n t a l ,  no 

n e c e s aria  p a ra  l a  c o m pre n s ió n  de 

lo  q u e  se es tá  e scr ib ie n d o .

C u a ndo un a  ora c ió n  o fra s e  e n �

tr e  p a ré n t e s is  a c l a ra  o tr a  qu e  v a  

e n tr e  com as , se pon e  l a  com a  fu e �
r a  d e l p a ré n t e s is .

E j e m p lo :

G u i l l e rm o ,  qu e  f in g í a  d o rm ir  e n 
su d iv á n  (a n t e  to d o  p o r su s e g u r i �

d a d , s e gún d e c í a ) ,  e s tu d i a b a  l a  s i �
tu a c ió n .

S i l a  o ra c ió n  o fra s e ,  e n tr e  p a ré n- 

t is is ,  t e rm in a  e l  p á rr a fo ,  e l p u n to  

f i n a l  se pon e  fu e r a  d e l p a ré n t e s is ; 

s i to d o  e l p á rr a f o  e s tá  e n tr e  p a �

ré n t e s is  se pon e  e l  p u n to  d e n tro .

E j e m p lo :

G u i l l e rm o  f in g í a  d o rm ir  e n su d i �

v á n  (a n t e  to d o  p o r su s e g ur id a d ,  
s e gún d e c í a ) .

L o  p r im e ro  qu e  a p a re c e  e n un a  f i �

ch a  d e  m a t e r i a ,  e n e l c a t á logo , es 

e l  e nc a b e z a m i e n to  d e  m a t e r i a ,  e n 

l e tr a s  m a yú scu l a s  (T odos los d e �
m á s d a tos son ig u a le s  a los d e  la  
t a r j e t a  d e  a u to r .)

9- E n  u n a  c i t a  e n tr e  c o m i l l a s  se co �

loc a  e l p u n to  d e n tro  d e  la s c o m i �
l la s ,  cu a ndo p e rt e n e c e  a lo  c it a d o .  

S i l a  c i t a  t e x t u a l  e s tá  a l f i n a l  de  

l a  c l á u s u l a  y  no l l e v a  p u n to ,  és te  
se co loc a  f u e r a  d e  la s  c o m i l l a s .

E j e m p lo s :

S a m p e r d ic e  e n su a r t í c u lo  (2 6 ): 
“ E n e l proc e so d e  l a  c o m u n ic a c ió n  

c i e n t í f ic a ,  e l  a r t í c u lo  d e  r e v is t a  es 
l a  c é lu l a  b á s ic a .”

A l  h a b l a r d e  l a s  re pre s e n t a c io n e s  
g rá f ic a s  e n e scr ito s  té cn icos e x is t e  

u n  a x io m a  qu e  d ic e  t e x t u a lm e n t e  

“ un  c u a dro  v a l e  m á s qu e  1 .000 p a �

l a b ra s ” .

10 E n  e l t e x t o  se d e b e  e v i t a r ,  e n lo  

p os ib le , e l uso d e l g e ru n d io .



E s te  se pu e d e  u s a r cu a ndo: 

a- E x pre s a  s im u l t a n e id a d  con e l 

v e rb o  qu e  l e  pre c e d e .

C om o l a  fra s e  qu e  c o n t i e n e  e l  g e �

ru n d io  es u n a  lo c u c ió n  a d v e rb i a l  

qu e  m o d i f ic a  a l  v e rb o  p r in c ip a l  d e  
l a  ora c ió n ,  j a m á s  d e b e  us ars e  g e �

ru n d io  s i l a  a cc ión q u e  é l  e xpre s a  
no es s im u l t á n e a  con l a  d e l  o tro  

v e rb o .

E j e m p lo :

P a s a ron  p o r e l  fr e n t e  d e  l a  ig le s i a  

d e t a l l á n d o l a  con c u r io s id a d .  -  (P a �

s a r o n . . .  d e t a l l á n d o l a : a cc ion e s s i �

m u l t á n e a s) .

b - E l  g e ru n d io  com pu e s t a  no d e no ta  

s im u l t a n e id a d ,  s in o  u n a  a cc ión 
y a  p a s a d a .

E j e m p lo :

H a b ie n d o  re t o rn a d o  a su  p a tr i a  v i �

v ió  con su f a m i l i a ,  

c- A c o m p a ñ a d o  d e  l a  pre p o s ic ió n  

“ e n ” , e l g e ru n d io  d e no t a  u n a  a c �

c ió n  in m e d i a t a m e n t e  a n t e r io r a 

o tr a  y  e q u iv a l e  a la s e xpre s ion e s 

“ lu e g o  q u e ” , “ d e spu é s q u e ” .

E j e m p lo s :

E n  l l e g a n d o  J u a n  a l a  m e t a  e m p e �

z a ro n  lo s  v í t o r e s .  - (L u e g o  qu e  l l e �

g ó ----- )

E n  c e n a ndo s a lgo a p a s e a r .  - (D e s �

pu é s qu e  c e n e . . . )  

d- E s g a l ic is m o  e m p l e a r e l  g e ru n d io  

en e xpre s ion e s t a l e s  com o:

T e  e n v ío  un a  c a r t a  co n t e n i e n d o  un a  

l is t a  d e  l ib ro s .  - (T e  e n v ío  u n a  c a rt a  

qu e  c o n t i e n e ___ )

E l  g o b i e rn o  p ro m u lg ó  un a  l e y  p ro �

h ib i e n d o  la s m a n if e s t a c io n e s .  - ( E l  

g o b i e rn o  p ro m u ló  un a  l e y  qu e  p ro �

h í b e ----- )

E ra  u n  h o m b re  p o bre  v iv i e n d o  e n 

u n a  c a b a ñ a . -  ( E r a  u n  h o m b re  p o �

b re  q u e  v i v í a ___ )

e- E v í t e n s e  la s  a n f ib o lo g í a s  a l  e m �

p l e a r e l  g e ru n d io .

E j e m p lo :

V i  a m i  t í o  to m a n d o  e l so l .  - ( Q u i é n  

to m a b a  e l s o l?)

11 A l  f i n a l  d e l  r e n g ló n ,  l a s  p a l a bra s  

d e b e n d iv id irs e  p o r s í la b a s; no obs �

t a n t e ,  se d e b e n t e n e r pre s e n t e s l a s  

s ig u ie n t e s  re g l a s :

a- L a s  voc a le s qu e  in t e g ra n  d ip t o n �

gos y  tr ip t o n g o s  n o  pu e d e n  d i v i �

d irs e : b u e y ,  C a - m a  - gu e y , de  - 

c i  -  d i  - a is .

b- C u a n do  l a  p r im e r a  o ú l t im a  s í l a �

b a  d e  un a  p a l a b ra  sea un a  voc a l , 

no  d e b e  separase  esa l e tr a  so la , 

a l  p r in c ip io  o a l f i n  de l a  l ín e a  

d e  t e x t o : a - m or ,  e m p l e  - o .

c- C u a ndo un a  p a l a bra  es com pu e s �

t a  p o r un  p r e f i jo ,  se pu e d e  d i v i �

d ir  p o r o s in  p r e f i j o ;  a sí es p e r �

m i t id o ,  no  - so tros , nos - o tro s ; 

d e  - s u n ir ,  des - u n ir ;  su - b a l- 

p in o ,  sub - a lp in o .

d- L a s  voces com pu e s t a s se d iv id e n  

s e p a ra ndo la s voc a le s: e n tr e  - 

a c to , v e i n t i  - ocho , g u a rd a  - a gu ja , 

e- L a s  p a l a bra s  compu e s ta s , qu e  l l e �

v a n  a c e n to p a ra  d is o lv e r u n  d i p �

tongo , t a m b i é n  se d iv id e n  sepa �

r a n d o  la s voc a le s , p e ro  s u p r i-

*

*

*
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m i e n d o  e l  a c e n to: p is a úv a s , so- 
bre ú ñ a ,  r e ú n e  (p is a -u v a s ,  sobre �

uñ a , r e  - u n e ) .

f-  J a m á s d e b e n d iv id ir s e  la s l e tra s  

ch , 11 y  r r .

g- H a y  qu e  e v i t a r  l a  d iv is ió n  de 

a b re v i a tura s ,  e cu a c ion e s , fe ch a s , 

hora s  d e l d í a : S . E .R . , 5% , 1800 

a . d e J .  C , ,  6 p . m .

L A S  N O T A S  A L  P I E  D E  L A  P A G IN A

S on a dv e rt e n c ia s ,  e xp l ic a c io n e s  o l l a �

m a d a s qu e  h a ce  e l a u to r ,  fu e r a  d e l 

t e x to ,  p a ra  r e f e r irs e  a a lgo e s cr ito  
a n t e r io rm e n t e ,  e n l a  m is m a  p á g in a .

E n  l a  re d a cc ió n  de la s no ta s de p ie  

d e  p á g in a  se d e b e n t e n e r e n cu e n t a  los 

s ig u ie n t e s  re q u is ito s :

1- L a s n o t a s  d e  p i e  de p á g in a  d e b e n  i r  

s e p ara d a s d e l t e x t o  p o r u n a  l ín e a  

c o n t in u a  d e  ocho e spac ios d e  m á q u i �

na , tra z a d a  después d e l  ú l t i m o  r e n �

g ló n  d e l  t e x t o .

2- E l  n ú m e ro  o a s t e r isco qu e  i d e n t i f i �

q u e  ca d a  n o t a  d e b e  e s cr ib irs e ,  u n  

e sp a c io d e b a jo  de l a  l ín e a  qu e  d i �

v id e  l a  n o t a  d e l t e x t o ,  s a ngra ndo 

c inco  espac ios a l m a rg e n  i z q u i e rd o  

de l a  h o j a .

3- E l  t e x t o  de l a  n o t a  d e b e  com e n z a r 

a e s cr ib irs e  in m e d i a t a m e n t e  después 

d e l  n ú m e ro  y  a m e d io  e sp a c io a b a jo 

d e  é s te . N o  d e b e  d e j a rs e  espac io 

h o r i z o n t a l  e n tr e  e l  s ig n o  qu e  in d e n - 

t i f i q u e  l a  n o t a  y  l a  p r im e r a  p a l a b ra  

d e  e l l a .

4- L a  s e gund a  l ín e a  y  s ig u ie n t e s  d e b e n 
c o n t in u a r l a  m is m a  s a n grí a  q u e  e l 

t e x t o  d e  l a  p á g in a .

5- L a s  no ta s de p i e  d e  p á g in a  d e b e n  

re d a c t a rs e  a  u n  so lo e sp a c io y  t e r �

m in a r s i e m pre  con u n  p u n to  f i n a l .

6- E n  u n a  p á g in a  d e b e n  a p a re c e r e l 

m is m o  n ú m e ro  d e  no t a s  d e  p i e  qu e  

e l id e n t i f ic a d o  e n  e l  t e x t o .

7- D e b e n  d e j a rs e  dos espac ios e n tr e  

un a  y  o tr a  n o t a .

A  —  C L A S E S  D E  N O T A S

S e pu e d e n  i d e n t i f i c a r  tr e s  t ip o s  d e  

no ta s:

1- C it a s  d e  a u to r id a d .

2- C it a s  d e  e v id e n c i a  o p ru e b a  p a ra  

obra s o e scr itos qu e  h a n  s id o  m e n �

c ion a dos e n e l t e x t o .

3- C it a s  d e  obs e rv a c ion e s o e x p l ic a c io �

n e s .

L a s no ta s de p i e  d e  p á g in a  d e b e n  

i r  id e n t i f ic a d a s  co n  s ignos t ip o g r á �

f ico s ,  t a l e s  com o: a s teriscos , p le ca s , 

l e tr a s  m in ú s c u l a s ,  e tc . , m á s b i e n  qu e  

num e ra d a s ,  p a r a  e v i t a r c o n fu s ió n  

con l a  n u m e ra c ió n  d e  l a  b i b l i o g r a �

f í a ,  p r in c ip a lm e n t e ,  en c u a n to  a l a  

“ r e v is ió n  d e  l i t e r a t u r a ”  se r e f i e r e .

B  —  M E N C I O N  D E  U N A  O B R A  E N  

L A  N O T A

1- L a  p r im e r a  v e z  q u e  se m e n c io n a  u n  

l ib ro ,  f o l l e t o ,  o a r t í c u lo  de re v is t a ,  

e n  n o t a  d e  p i e  d e  p á g in a ,  l a  c i t a  b i �

b l io g r á f ic a  d e b e  a p a re c e r c o m p l e t a ,  

c o n form e  a la s re g l a s  d e  e s t i lo  p a ra



l a  e l a b ora c ió n  d e  b ib l io g ra f í a s ,  h a �
c i e n d o  m e n c ió n  e n l a  p á g in a  o p á �

g in a s a qu e  se h a c e  re f e re n c i a ,  p r e �

c e d id a s d e  la s  a b re v i a tu ra s  “ p ”  o 

“ p p ” , s e gún e l caso.

2- C u a n do  se h a ce  m e n c ió n  d e  un a  

obra , p o r s e gund a  ve z , se pu e d e n 

e m p l e a r l a s  s ig u ie tn e s  a b re v i a tu ra s  

l a t in a s ,  s e gún  e l caso:

a- Se usa  “ Ib i d . ”  (d e l  l a t í n  “ I b i �
d e m ”  - e n e l m is m o  lu g a r)  p a ra  

c i t a r  u n a  m is m a  o b ra  d e  u n  a u �

to r ,  cu a n d o  no h a  in t e rv e n id o  

o tr a  r e f e re n c i a .

a /  F is c h e r ,  R . A .  M é to d o s  e s t a d ís t i �

cos p a ra  in v e s t ig a d ore s .  T r .  d e  l a  10? 

ed . in g le s a  p o r F J .  R u iz  M a g á n ,  y  J .J . 

R u iz  R u b io .  M a d r id ,  A g u i l a r ,  1949. p .  

115.

b /  I b i d .  p p .  56-62

----------N o  d e b e  us ars e  “ Ib i d . ”  p a ra  n o �

ta s qu e , a u n q u e  suce s iva s , se e ncu e n �

tr a n  m u y  d is t a n t e s ,  l a  un a  de l a  o tr a ,  

d e n tro  d e l t e x t o .  E n  este caso es p r e �

f e r ib l e  v o lv e r a m e n c io n a r todos los 

d a tos corre s p o n d i e n t e s ,  p a ra  e v i t a r  m a �

la s in t e rp re t a c io n e s  p o r p a r t e  d e l l e c tor .

b- Se usa  “ O p . c i t . ”  (d e l  l a t í n  “ O- 
p e re  c i t a d o ”  -  e n l a  o bra  c i t a d a ) 

cu a n d o  se h a c e  re f e re n c i a  a  un a  

o bra  d e  u n  a u t o r qu e  y a  h a  s ido 

c i t a d a  e n  fo rm a  co m p l e t a ,  a u n �

q u e  e n  l a  r e f e re n c i a  in m e d i a t a �

m e n t e  a n t e r io r .

a /  B o w e rs ,  F . T .  P r in c ip l e s  o f  b i b l i o �

g ra p h ic a l  d e s c r ip t io n .  P r in c e p to n ,  U n i �

v e rs i t y  P re ss , 1949. p . 205.
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b /  G r e n f e l l ,  D .  P u b l ic a c io n e s  p e r ió �

d ic a s y  s e r ia d a s; su tr a t a m i e n t o  e n la s 
b ib l io t e c a s  e sp e c ia liz a d a s . T r .  p o r J . 

G rossm a n . W a s h in g to n ,  D . C ., U n ió n  

P a n a m e r ic a ,  1962 (M a n u a le s  d e l B i �
b l io t e c a r io  N ? 2 ) .  pp . 76-82.

c /  A lm e l a  M e l i a ,  J . H ig i e n e  y  t e r a �

p é u t ic a  d e l l ib ro .  M é x ic o ,  F o n d o  de 

C u l t u r a  E conóm ic a ,  1956. p . 10.

d /  B o w e rs .  O p . c i t .  pp . 78-92 .

--------------  N o  se pu e d e  u s a r “ Op . c i t . ”

en re f e re n c i a s  p o s t e r iore s  d e  u n a  o bra  

c u y o  a u to r t i e n e  m á s d e  u n  l i b r o  c i t a d o  

y a  e n e l  e s tu d io ,  pues no  se s a brí a  a 

cu a l d e  e l lo s  se re f i e re .  E n  es te  caso 

se r e p i t e  e l  a p e l l id o  d e l a u t o r ,  e l  t í t u �

lo  d e  l a  o bra  y  la s p á g in a s c o n s u l t a �

das. L a  o m is ió n  d e  los o tro s  d a to s  i n �

d ic a  qu e  l a  o bra  y a  fu e  c i t a d a  con a n �

t e r io r id a d .

c —  Se usa  “ Loe . c i t . ”  (d e l  l a t í n  “ Loco 
c i t a t o ”  —  e n  e l  lu g a r c i t a d o ) p a ra  c i �

tas , no  co n t igu a s , d e  a r t í c u lo s  de r e �

v is t a s  o l ib ro s  dond e  se v u e lv e  a h a �

c e r re f e re n c i a ,  e x a c t a m e n t e ,  d e l m is �

m o lu g a r y  d e l m is m o  p a s a je  d e l  t e x to .

a /  P a la d in e s ,  O .L .  y  B a t e m a n ,  J . V .  

P re d ic c ió n  d e l peso d e l  c u e rp o  l ib r e  

de co n t e n id o  d ig e s t iv o  e n v a cunos . 

T u rr i a lb a  18 (1 ) :  23. 1967.

b /  G u e v a ra  C a ld e ró n ,  J . L a  a gro n o �

m í a  y  l a  pro d u c c ió n .  P a n a gra  (M é x ic o ) 

no . 78:30. 1967.

c /  R iv a s  B e rro c a l ,  O . N e c e s it a m os 

p la n e s d e  co lo n iz a c ió n  p a ra  l a  s e lv a . 

C a fé  P e ru a n o  3 (3 3 ): 9, 21. 1965.

d /  P a la d in e s ,  O .L . y  B a t e m a n ,  J . V . 

Lo e . c i t .



H O J A  G U IA

E l  m o d e lo  qu e  se a n e x a  e n l a  p á g in a  

s ig u i e n t e  es u n a  “ h o j a  g u í a ”  qu e  d e b e  

a c o m p a ñ a r a l a  m e c a n ó gra f a  e n  l a  

tr a n s c r ip c ió n  f i n a l  de  u n  e scr ito .

L a  “ h o j a  gu í a ”  se in s e r t a  d e b a jo  de 

l a  p r im e r a  h o j a  de p a p e l y  e n c im a  d e  

l a  p r im e r a  h o j a  d e  c a rb ó n  y  cu m p l e  

la s s ig u ie n t e s  fu n c io n e s :

1- S irv e  p a ra  c o n tro l a r la s m árg e n e s , 

m e d i a n t e  e l m a rc o  qu e  l l e v a  d i b u �

j a d o ,  e n e l q u e  d e b e  i r  e l t e x t o  de 

l a  p á g in a  (a  d o b l e  e sp a c io) y  la s

no t a s qu e  v a n  a l  p i e  y  qu e  c o rr e s �

p o n d e n  a l a  p á g in a  (a  u n  so lo e s �

p a c io) .  P o r es to , pues , l a  “ h o j a  

g u í a ”  t i e n e  d o b l e  n u m e ra c ió n : l a  

d e  l a  i z q u i e rd a ,  a  d o b l e  espac io , 

c o n tro l a  e l  t e x t o  m is m o  y  l a  de 
l a  d ere ch a , a u n  so lo e sp a c io , o r i e n �

t a  l a  co lo c a c ió n  d e  l a s  no ta s .

2- S irv e  p a ra  c e n tr a r t í t u lo s  u  o tro s  

m a t e r i a l e s  grá f ic o s ,  p o r eso e s tá  d i �

v id id a  p o r u n a  r a y a  c e n tr a l .

3- E v i t a  qu e  l a  m e c a n ó gra f a  se s a lg a  

d e  “ l a  c a j a  d e  e s c r i t u r a ” .

L IT E R A T U R A  C O N S U L T A D A

1- A g u d e lo  C ., A .  L a  c o n s u lt a  e n la  

b ib l io t e c a  y  l a  in v e s t ig a c ió n  b i b l i o �

g rá f ic a .  E d . p r e l im in a r .  T e g u c ig a l �

pa , E scu e la  A g r íc o l a  P a n a m e r ic a �
na , 1968. 64pp . (M im e o .)

2- A l e x a n d e r ,  C . y  B u rk e ,  A .  J .  M é t o �

dos de in v e s t ig a c ió n ; con m od e los 

tom a dos de l a  l i t e r a t u r a  p e d a g ó g i �
ca . E d . L a t in o a m e r ic a n a .  T r .  d e  l a  

44 ed . re v .  p o r M .  A .  P iñ e iro .  W a s- 

h ig to n ,  D . C ., U n ió n  P a n a m e r ic a n a ,  

1962, 185pp. (M a n u a le s  d e l  B ib l io �

t e c a r io ,  no . 3).

3- A ra n g o  B e t a n c o ur ,  I .  M é to d o  de

l e c tu ra  e n l a  u n iv e rs id a d .  M e d e l l in ,  

T ip o g r a f í a  N a c io n a l ,  1968. 227pp .

(M e to d o lo g í a  “ U N O ” ).

4- A r i a s ,  C . L .  E rro re s  com un e s e n r e �

d a cc ión t é cn ic a  y  cóm o c o rr e g ir lo s .  

In :  In s t i t u t o  In t e ra m e r ic a n o  de

C ie nc i a s  A g ríc o l a s  de l a  O E A .  R e u �

n ió n  T é c n ic a  N a c io n a l sobre  M e �

to d o lo g í a  de l a  E ns e ñ a n z a  d e  la s 

C ie nc i a s  A g ríc o l a s .  E l  Z a m ora n o ,  

H o n d ura s ,  E scu e la  A g r íc o l a  P a n a �

m e r ic a n a ,  1968. p . i r r .

5- B o n f a n t i ,  C . L a  in v e s t ig a c ió n  b i �

b l io g r á f ic a  y  l a  c o m u n ic a c ió n  t é c �

n ic a .  R e v is t a  d e  l a  F a c u l t a d  d e  A - 

g ro n o m í a  (M a ra c a y ,  V e n e z u e la ) 

A lc a n c e  no . 8: L20 7 .  1965.

6- C ru z  R íaseos , L .  C . C om o e s c r ib ir 

a r t í c u lo s  p a ra  re v is t a s .  T u rr i a lb a ,  

In s t i t u t o  In t e ra m e r ic a n o  d e  C i e n �
c ia s A g ríc o l a s  d e  l a  O E A ,  1960. 32 

pp . (M a t .  de  E ns , e n  C om . no . 4 ) .

7- G a rc í a  de  S e rra n o ,  I .  e t  a l. M a n u a l  

p a ra  l a  p re p a ra c ió n  de in fo rm e s  y  

te s is . P u e r to  R ico , U n iv e rs id a d ,  

1961. 259 pp .
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8- G o rb i t z ,  A .  L a  p re p a ra c ió n  d e  i n �

form e s .  T u rr i a lb a ,  In s t i t u t o  In t e ra - 

m e r ic a n o  de C ie nc i a s A g ríc o l a s  de 

l a  O E A ,  1964. 16pp . (M a t .  de  E ns . 

e n C om . no . 14).

9------------------- . R e co le cc ión y  org a n iz a -

có n  d e l  m a t e r i a l  e n  l a  p re p a ra c ió n  

d e  m a n u s cr ito s .  T u rr i a lb a ,  In s t i t u t o  

In t e ra m e r ic a n o  de C ie nc i a s  A g r í �
co las de l a  O E A ,  1964. (M a t .  de  

E ns . e n C om . no .  12).

10- L i t t o n ,  G . U n  m a n u a l d e  fo rm a  p a �

r a  l a  p re p a ra c ió n  d e  l a  te s is . M e d e �

l l i n ,  U n iv e rs id a d  d e  A n t io q u i a ,  
1960. 42 pp .

11- N e lso n ,  J .  W r i t i n g  th e  t e c h n ic a l  r e �

p o r t .  2nd . e d . N e w  Y o rk ,  M c G r a w - 

H i l l ,  1947. 388pp .

12- P u g h ,  G . T .  G u id e  to  re s e a rc h  w r i �
t in g .  2nd . ed . B os ton ,  H o u g h to n  

M i f f l i n  C o m p a n y ,  1963. 56pp .

13- S a m p e r ,  A .  E s tru c t u r a  ló g ic a  d e l 

a r t í c u lo  c i e n t í f ic o  a gríc o la .  T u r r i a l �

ba , In s t i t u t o  In t e ra m e r ic a n o  de 

C ie nc ia s  A g ríc o l a s  d e  l a  O E A ,  1964. 
24pp . (M a t .  d e  E ns . e n  C om . n o  13).
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